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IMPORTANT:

Tota la informacio continguda en aquesta presentacio queda
supeditada a la publicacio, per part del Ministeri, del manual
d’instruccions d’execucio i justificacio dels Projectes de la
convocatoria 2018 i a les interpretacions de la convocatoria
que en aquest document es reflecteixin.




=" ORDRE DEL DIA
01 02

Novetats de gestio als

_ Aspectes tecnics
projectes del Pla estatal

03 04

Aspectes economics Torn obert de paraula
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- PRESENTACIO DE LA REUNIO
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- EQUIP OSR

- OSR gestio tecnica

- OSR gestio economica

- OSR gestio RRHH i programes
propis

- Nou espai OSR

—
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NOUS CORREUS ELECTRONICS

- osr.gestiotecnica@uib.es

- osr.gestioeconomica@uib.es

- osr.seccio-rhfr@uib.es

Segueix operativa per a guestions generals:
- osr@uib.es

—
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NOVETATS DE GESTIO ALS PROJECTES
DEL PLA ESTATAL

» Adquisicio de material de laboratori

* Nou tractament que tendran les reversions
de costos indirectes

—



m ASPECTES TECNICS

- Resolucio provisional / definitiva

- Periode execucio

- Bestretes

- Prorrogues

- Modificacions pressupost

- Equip d'investigacio i pla de treball

- Contractacio de personal

- Calendari justificacions cientificotecniques
- Informes de seguiment

- Publicitat organismes financadors

- CVE | Seu electronica -
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» Resolucio provisional=» Acceptacié/Al-legacio
» Resolucid definitiva

Executar el projecte d'acord amb les
normes establertes pel Ministeri

Ordre de bases

Convocatoria

Resolucié de concessid

Normativa nacional

Normativa comunitaria (si FEDER)

Instruccions d’execucio i justificacio

LLEI DE SUBVENCIONS

NOVA LLEI DE CONTRACTES DEL SECTOR PUBLIC
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 Periode execucio

Inici i fi, a la resolucio definitiva

€ Anualitats 7 Distribucio € per anys

—



 Bestretes

Sol-licitud: Programa de foment de la recerca OSR

UIBdigital Catala
H H Webmail Castellano
UnlverSltat Portal PAS-PDI English

de les Illes Balears Directori
Mapa del web Texta cercar @Q

Inici Estudia ala UIB

Investigam Innovami transferim Som internacionals Coneix la UIB

» Inici = Investigam » Ajuts a la recerca » Programa de foment de la recerca

Actualitat UIB

€l teu fill té por de la foscor?

Més noticies

Investigam
Investigam
= Programa de foment de la recerca
, Estructures de recerca
Ajuts ala recerca

- Programa de foment de A continuacié mostram els distints ajuts que pertanyen a aquesta categoria. Si voleu també podeu subscriure-us al seu
la recerca butlleti. Brss
- Programes autondomics
- Programes
internacionals i 1. 0SR

- Beques, contractes 1
mobulitat

- Complements

retributius

- Cercador de

convocatories
Divulgacié de la recerca

Dades de recerca

v AJUTS ALA RECERCA

gr d'ajuts per a l'assisténcia a i estades de treball
_® 3. Programa d'ajuts per a la incorporacié de técnics

» 4. Programa de reparaci6 i reposicio de material cientific

@ 5. Estades breus de professors convidats

& 6. Estades breus joves investigadors convidats

s 2.P gr

La UIB als ranquings » 7. Programa d'ajuts per a la realitzaci6 de congressos a la UIB
» Projectes de recerca # 8. Prog d'ajuts per concorrer al Progr Horizon 2020
Consulta de dades de ® 9. Ajuts a projectes propis
@ 10. Patents
& 11, Bestretes a projectes
@ 12. P 2 de foment de la participacié en proji di
# 13. Programa d'ajut a la publicacio 1 difusié de la investigacio
pricereclort A . ® 14. Programa dajuts perala i6 d'im dors doctors
@ 15. Programa d'ajuts per a estades d'investigacié a la Universitat de Harvard

Oficina de SLFlfort ala
Recerca (OSR)

GREC a la uIB
Serveis Cientificotécnics

Cataleg de Serveis de
gugort a la Recerca del

16. Beques de formacié de personal i igador (FPI UIB)

17. Premis a la Recerca "Montserrat Casas”

18. Programa pont "La Caixa" d'ajuts a grups de recerca

19. Programa d'ajuts per a 'assisténcia a congressos i estades de treball ‘la Caixa’
20. Programa de sol licitud de projectes propis amb fons alliberats

21. Programa d'ajuts per a estades de treball FPI

(oo |e|e |~

~ SERVEIS

i 22. Centre de Tecnologies de la Informacié (CTI@UIB)

i 23. Servei de Si d'Informacié Geografica i Teledeteccio (SSIGT)
i 24. Serveis C #cni

i 25. Laboratoris d'i g

i 26. Instituts de Recerca Propis

~ PUBLICACIONS
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* Prorrogues

- Motius cientificotecnics
- El darrer any d’execucio

(fins a 2 mesos abans de I'acabament de I'execucio)

—



Prorrogues

WISIOH DE COORDIMAZION,

aul

-
E JALUACION ¥ BEGUIMIENTO

TIFICO Y TECNICD

O3 ON DE PROGRAMAR
ATICOE CIENTIFICO-
MIC:OE

FROYECTOS DE INVESTIGACION (CONVOCATORIA S DE EXCELENCIA Y RETOS)
SOLICITUD DE AMPLIACION DEL PLAZO DE EJECUCION DEL PROYECTO

En casos debidaments justificados y por causas sobrevenidas y no preulslas =n la solicitud inicial, el
investipador principal padra solicitar la amplizcidn d=l periodo de e;ecumnn del proyecto. Dicha solicitud

debers s2r presentada al menos 2 meses antes del final del pericde de ejecucicn del proyects.
Mo se guiarizaran.ampliaciones que excedan de la mitad de la duracion del proyecto.

En el caso de proyecios coordinados la solicitud de ampliacidn del penedo de ejecucion de los
shhRYSsles, deberd ir firmada de forma manwscrita por &l investigador coordinader del proyacto. No se
autarizaran. ampliaciones del plazo de sjecucion diferentes entre los subprovestos de un proyscto

coordinado.

1. Datos del proyecto:

REFERENCIA:

Entidad bensficiana:

Centro:

Inwestigador’a principal 1 (IP1):
Inwestigador'a principal 2 (IF2), si procade:
Fecha de inicio d=l proyecto:

Fecha de finalizacion d=l proyecto:
Duracian de ls prormoga solictada:

1.1 Datos del proyecto coordinado (si procede):

Subprovects. 1:

Entidad bensficiaris:

Centroc

Investigador'a principal 1 (IF1):

Inwestigadaor'a principal 2 (IF2), si procade:
Fecha de inicio del proyecto:

Fecha de finalizacion d=l proyscto:

Duracién de ks prarmoga solicitada {si proceda):

Subprovests. 2:

Entidad bensficiaris:

Centra:

Investigador’a principal 1 (IP1):

Inwestigador'a principal 2 (IP2), si procede:
Fecha de inicio del proyecto:

Fecha de finalizacion del proyecio:

Duracian de ks prirmoga soliciada {si proceds):

{Ariadir cuantos sesn necesanics)

2. Justificacion razonada de la necesidad de ampliacion del plazo de ejecucion del proyecta:

EXDWQUE 185 RZ0NES CENEMES-TECnIcas por (55 QUE SONGIE (5 Aramoge, MCIUNEndD, &N SU C350, (5 EXDICECIoN o8 (85
ROYECID.

CAUSSS qUE RSN Motvaca & rEtrasa en (3 efecucin del

Fasen de b Casielans 162,
ks 19 |mpaves




* Prorrogues

1. Propuesta detallada de las actividades a desarrollar hasta |a finalizacion del proyecto y relacidn
de los responsables de las mismas

Describs /as fareas que 5& realizarsn hasfs Ja fnalzacion del proyecto, inciuos el perlodo de promogs, pars alcanzar
& cumplimienio de ios objenvos pandlenies, incluyends un cronagrama de actvidades y & personal
Invesdgador mvolucrado en &l dasarmrollo de @ies acTvigdades.

4. Estado actual de ejecucion del presupuesto

Costen directoz concadidos:

Costes directos gastados:

Costen diractos comprometidos hasta 13 facha de solicifud da la pramoga:
Remanents de costes directos:

£n caza de existr un remanente superor 3l 40% del presupuesta concadida (costes directas), Indique 135 razones que
nan mativado 13 escasa gjecuckin del presupussto:

Faseode [ Casi=lans 162,
rta 19 |mpares
I=0mM




DIVIEION DE. COORDIMA

Prorrogues

5. Prevision de gasto hasta la finalizacién del proyecto (incluida la prémoga sclicitada)
mmmwmmﬂwmmgmammmwmﬂnmasramaspenmmms
Recusrie que & mamerial | 3 irirse I sible duranie [a elecucidn del proyecto para
qmmmmd‘smnmﬂdndamuam

Las acuividades para las que 56 Dropongs ef gasto deben ser debidamente jusTiicadss, en of caso de que no
BSTUVIBIAN DrevISTES 8N 18 500ICIIi & ProyeCTD.

Concepto Importe Justificacién del gasto

Pereonal

InEntanane.

Funglbis

Viaes y distas

Ofrog

i PORTANTE: Esta solicitud deberd hacerse constar en los informes anuales y final para faciliar
&l seguimienzo de 5 acovidad.

Esta solicitud deberd presenraria el investigador principal o & representanre legal de la entdad
beneficiaria a ﬁra‘v&s de Eagiling. en hgﬁﬂkﬂdemimmﬂb.m‘facmia’_. mediante la accion
Realizar | ig de modifi del perodo de ejecucion. En todo caso, e
representanze [egal debera confirmar siempre dicha solicited con su firma electronica para que la
decumentacitn aportads por uno v oire legue & los sistemas de tramitacién de |z Agencia.

En &l caso de proyectos coordinados la solicitud de ampliacion del periodo de gjecucion de los
subprnyesins, deberd ir firmada de forma manuseriza por el investigador coordinador def proyecro.

Firma del inwestigador principal 2 {2n su c3s0) Firma del coordinador del proyecta si solicita
prdmaga un

Fdo.: Fdo.:

Faseode Ce:l'l:'\ 162
Fian e 5 |y
2307
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* Membres de I'equip d’investigacio
- Alta / Augment dedicacio
- Reduccio dedicacio / Baixa » excepcional

Sl sol-licitud al Ministeri
Esperar resposta

—



DIRIEION DE COORDINACION,
) EVALUACION Y BEGUIMIENTD

NTIFICD ¥ TECNICD

SUBEDNRION DE PROGRAMAR

sk, TEMATICOE CIENTIRCD-
TECHICOE

PROYECTOS DE INVESTIGACION (CONVOCATORIAS DE EXCELENCIA Y RETOS)
SOLICITUD DE ALTA EN EL EQUIPO DE INVESTIGACION

Unicaments debera comunicarse |a incorparacion de nusvos investigadores en el equipo de investigacidn
=n el caso de gue dicho persons! cumpla los requisidos establecidos en I3 convocatoria y tenga una
vinculacidn funcionarial, estatutaria o laboral con su entidad al menos hasta el fin de ls ejecucion del
proyecto y una contribucién continuada y significativa de al menes un ano en 2l desarclle de los

Sdlo se autorzard la incorporacion de nuewos investigadores en el equipo de inwestigacidn cusndo
acrediten una contribucidn continuada y necesaria para la ejecucion del proyecto y una dedicacion
significativa al mismo.

Las bajas 0 modificacionss =n |a dedicacion autorizadas después del plazo de presentacidn de solicitudes

del proyects convocatoria 2017, no subsanaran la exclusidn por incompatibilidad d= proyectos de dicha
convecatonia

El resto de personal investigador que no pertenszca &l equipo de investigacién ¥ que colabore en Iz
sjecucidn del proyecto, podrd formar parte de equipo de trabajo y su incorporacidn no requiere
solicitud de alta ni comunicacion expresa. La actividad que desarrolle ¥ los gastes que genere su
colaboracion deberan incluirse y justificarse en &l comespondientz aparisdo de los informes de
seguirnisnto y final

1. Datos del proyecto:

REFEREMNCIA:

Entidad bensficians:

Centro:

Inwestigadan/a principal 1 {IP1):
Inwestigadan/a principal 2 (IF2), si procede:
Fecha de finalizacion 4=l proyecto:

2. Datos del investigador que se quiere incorporar:

Nombrz y apellidos:

NIF/HIE/pasaporte:

Nacionalidad:

Teléfona:

Correo lectrdnico:

Entidad a la qus pertznece:

Centro al que pert=nsce:

Situaciin laboralirelacion con la entidad a la que pertenecs:
Fecha de comienzo de su relacion labaral:
Fecha de finalizacion de su relacidn labaral:
Titulacion y fecha de obtencion:

Fecha de incorporacidn al proyects:
Diedicacion {Unica o compartida):

Feszode la Casislans 162
Plans 15 Impaves
=071



e Altes

\.I3 iOH DE GCD%DIM" N,
A 108 Y B m
o0 Y TEC

-ELEDI 210 DE PROGRAMAS
NI'ICD CIEMTIFRCD-

MINISTERIO
DE CIENCIA, INNOVACION
Y UMIVERSIDADES

3. Informe cientifico-técnico en el que se explique |a n=cesidad de incorporar al nueve investigador en |
&l equipo de investigacidn, indicando su expenencia investigadora y las actividades que va a desarrollar
en relanidn con los objetives y |35, i30ea5, previstas en el proyecto. Asi misma se deberd justifizar porgue
lss tareas del nuewo investigador no pueden ser cubisras par el resto de los miembros del equipo de
investigacion.

IMPORTANTE: Los cambios efectuados en el eguipo investgador debersn incorporarse a los
informes anuales y final, en los apartados destnados a mal fin, para facilitar el seguimianto de la
sctividad.

Esta solicitud y, en su caso, los documentos complemenzarios debers pmsal!arios & mvemgadnr
pnnﬂpal o &l reprssenmnre legal de [z enddad beneficiana a ravés da Bl

BdEIGH (agiliza, mediante |a accion Realizar Insancia » Instancia de alta de
ded.lmnwn de mveangadur En rodo case, el representance legal deberd confirmar siempre dicha
solicitud con su firma elecrinica para que la documeniacion aportada por une u oo llegue a los
sistemas de rramitacién de la Agencia.

Firma del investigador principal 2 {en su casa) Firma el nuevo investigador propuesto

Fdo.: Fdo.:

Para evitar retrasos en |a framitacion de esta solicitud, debera agdjuntarse ademas, en su caso:

1. Cuwrriculum del nuevo investigador propuesto.
2. Contrato laboral (solo si es personal contratado no indefinida).

La autorizacion del representante legal de |a entidad a la que pertenece el nuevo investigador, si
esa entidad es diferente de |a entidad beneficiaria, deberd quedar en poder de esta dltima.

Fasen de by Castsians 162
Piania 15 Impares
307




WISKIN DE COORDINACION,
'ALUACION Y BEQUIMIENTD

CO ¥ TECNICD

MINISTERIO o
T - LMF’ . SUBDIVIZION DE FROERAMAS
G % DE ECONOMIA, INDUSTRIA TICOE CIENTIFICO-

¥ COMPETITIVIDAD coE

« Baixes

PROYECTOS DE INVESTIGACION (CONVOCATORIA S DE EXCELENCIA Y RETOS)
SOLICITUD DE BAJA DEL EQUIPD DE INVESTIGACION O REDUCCION DE DEDICACION

Cion caracter general, y exceptuando la solicited por causas de fusrza mayor, la reduccion de dedicacion
o la baja de un investigador del equipo solo s= al.Jtmizar:'m £n casos muy excepcionales, debidaments
justificados y siempre gue no afecten a la ejecucion del proyecte. La intencion de participacion en ofro
provecto de investigacion no podra justificar |a solicitud de baja o de raduccicn de |a dedicacidn.

1. Datos del proyecta:

REFERENCIA:

Entidad beneficiana:

Centro:

Inwestigadon’a principal 1 (IP1):
Inwestigadon’a principal 2 (IF2), si procade:
Fecha de finalizacidn del proyecto:

2. Datos del investigador para el que s2 solicita |a baja o la reduccidn de dedicacion:

Nombre y speliidos:

WIF/HIE/pasaporte:

Entidad 3 la que pertenece:

Centro al que pert=nece:

Situacidn laboralirzlazidn con 3 entidad a la que perenece:
Fecha de finalizacion de su relacion laboral:

Soficits:
Baja a
Reduccign de dedicacian [m]

3. Mativas por los que se solicita la baja o la reduccion de dedicacion:

4. Explique cOmo se van a asumir las tareas previstas en el proyecto para que la baja o la
reduccion de dedicacion no afecten al plan de trabajo ni a la consecucion de los objetivos
previstos.




CIVISION DE COORDINACION,
ALUACION Y BES LIMIENTO:

CIENTIFICO ¥ TECNICD

MINISTERIO SUBDIVIZICN DE PROGRAMAS
DE ECONDMIA, INDUSTRIA . 2ATICOE CIENTIRCO-

Valey ]
PY B a i X e S d + P ¥ COMPETITIVIDAD TEEmERE

IMPORTAMNTE: Los cambios efectuados en al equipo de investgacion deberdn incorporarse a los
informes anuales y final, en los apanados desunados a @l fin, para facilitar el seguimiento de la
scrvidad.

Esta solicitud debera pras-anmria el mve:mgadnr pnmapal o e rq)mﬁem‘ante legal de la entdad
beneficiaria a traveés de i h = 23 @, mediante la accion
Realizar Instancia * Instancia de ha;al?edlmm de dedicacion de mmsﬂgad‘or En todo caso, &
representante legal deberd confirmar siempre dicha solicioud con su firma elecronica para que la
documentacion aportada por ung u oo llegue a los sistemas de tramitacion de la Agencia.

Firma del investigador principal 2 {en su caso) Firma de! investigador para 2l que se solicita ls
bajalreduccidn de= dedicacion

Fda.: Fdo.:

Frseo de la Casielana 162
o
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* Membres al pla de treball
- Alta
- Baixa

NO sol-licitud al Ministeri 2> Comunicar a OSR
gestio tecnica

Apartat de la memoria de seguiment / final

—



R

» Contractaci6 de personal

- 100% Projecte Pla Estatal (recomanat!)
- Dotacié i procediment: Servei RRHH

—



Contractacio de personal

UlBdigital Catald

Universitat i

Portal PAS-PDI
de les Illes Balears Directori

Mapa del web Textacercar @Q

Inici EstudiaalaUIB Investigam Innovamitransferim Som internacionals Coneixla UIB

» Inici » Coneix la UIB = Estructura » Serveis i oficines de la UIB » Servei de Nomines » Serveis » Contractacié a

Actualitat UIB
El teu fill té por de la foscor?

Servei de Nomines i Seguretat Social Més noticies

carrec de projectes i convenis

Servei de Nomines

Contractacio a carrec de projectes i/o convenis

Qui som
Qué fem
Ubicaci6 i contacte Aquesta seccié té com a missié la contractacié del personal que participa en projectes i convenis aixi com la gestié de
Carta de senemde tots els tramits administratius i economics que afecten la relacié contractual d'aquest personal amb la UIB.
compro!
Horari + Presentacio
Servels » Programa d'actuacio de la seccié de contractacié a carrec de projectes i convenis
Némines, retribucions i + Normativa d'aplicacio
gaments

Seguretat Social, Muface » Personal contractat que té finangament a carrec del capitol 6 del pressupost de la Universitat de les Illes Balears

+ Procediment de les convocatories pels responsables
p

» Procedi it de les cc tories pels seleccionats

Becaris

Professors convidats

Aacigsocl Convocatories per a la contractacié temporal del personal

Assessorament i tramits

d'estrangeria

5 x ' Contractacioé a carrec de projectes convems Convocatories 015/2017, 016/2017

Qualitat interna i CONVOCATORIA 015/2017: Tasques suport al projecte de recerca: ‘londas gravitacionales: de
canals de Resolucid) las primeras detecciones a la senslbnlldad e disefo de Advanced LIGO", CONVOCATORIA

£s =3 016/2017: Experiments de camp i incubacions de P. oceanica al Iaboratun aixi com mesures de
participacio varies propietats bio-fisic- qulmlgues relacionades a I'aigua. Bussejar per a; judar al muntatge d?
Cosisst de Caraniia de experiments al camp, mostreig de plantes per les incubacions al laboratori, mesures de propietats
Qualitat (CGQ) bio-fisic-quimiques a l'aigua, al camp i al laboratori.

Bustia de suggeriments

gtl:n;ractaflu a carrec de projectes/convenis. Convocatories 017/2017, 018/2017,

CONVOCATORIA 017/2017: Disseny, Instal:lacié i caracteritzacié d’una xarxa dptica de quantum

dot micropillar lasers destinats a la utilitzacié per “Reservoir Computing” Fotonic. CONVOCATORIA
18/2017: Desenvolupament de sensors i métodes de processament de dades per a reconstruccio

3D d'entorns no estructyrals. Suport tecnic al desenvolupament dels projectes de Robética

Submarlmba CtONVOCATORlA 019/2017: Cobrir les necessitats de personal técnic de suport en

camp i laboratori

Convocatories tancades

* Consultau les convocatories tancades per anys

Accessibilitat | Avis legal

00000 ® O 0




« Contractacio de personal

degureldl :ﬁ)’l.w. Muldee 1
Classes passives
Contractaci6 a carrec de
projectes 1 convems
Becaris

Professors convidats
Acci6 social
Assessorament i tramits
d'estrangeria

Qualitat interna i
canals de
participacio
Comissié de Garantia de
Qualitat (CGQ)

Bustia de suggeriments

7 CEeISULAE CULLU atlat YUuE 1 IHIQUGaIIein d Tal 1 EU el CApIul U UEl P1ESSUPUSL UE 1d UILIVELSIldL UE 1E3 LUES Da1edl>

v Procediment de les convocatories pels responsables

El procediment per a la incorporacié a la UIB de personal contractat a carrec de projectes d'investigacio,
convenis, acords o figures similars que té finangament a carrec del capitol 6 del pressupost de la Universitat
esta regulat a I'Acord normatiu 10298, de 8 de juny de 2012.

Per iniciar el procediment d'una contractacié o d'una prorroga, s'han de fer servir el FORMULARI

Procediment de contractacio i/o renovacié

La persona responsable de la col
Suport a la Recerca en el cas d
Seguretat Social per a la tramitacio, o al Servei
suposits (convenis, etc...)

s el formulari, aquest formulari arribara a I'Oficina de
cio que el verificara i I'enviara al Servei de Nomines i
Nomines i Seguretat Social directament en el cas de altres

Un vegada enviat el formulari, la persona responsable del contracte haura dimprimir-lo a doble cara, el
signara i el dura als serveis administratius, que elaboraran els documents comptables i els ens faran arribar.

Si la persona que s'ha de contractar no té nacionalitat espanyola, s'han de fer tramits previs a I'oficina
d'estrangers, i és convenient parlar-ne - amb antelacio suficient -, amb el senyor Gaspar Piza, cap del Servei
de Nomines i Seguretat Social.

El Servei de Nomines i Seguretat Social rebra el formulari juntament amb els documents comptables (els
serveis administratius remetran els originals al Servei de Pressuposts i Tresoreria) i posara en marxa la
convocatéria d’acord amb I’Acord normatiu 10298, del dia 8 de juny de 2012, pel qual s'aprova la normativa
de personal contractat que té finangament a carrec del capitol 6 del pressupost de la UIB.

Les convocatdries es publiquen els dilluns i dimarts de cada setmana, i els resultats, els dimecres de la
setmana segiient, un cop s’han reunit les comissions.

A partir de la publicacié del resultat, la persona seleccionada ha de presentar al Servei de Nomines i Seguretat
Social la documentacié necessaria que trobareu a I'apartat procediment de les convocatéries pels seleccionats
per enllestir el contracte, la documentacié es presentara el dijous i el divendres seglients a la publicacié dels
resultats.

Un cop el Servei de Nomines i Seguretat Social faci el contracte o la prorroga laboral, es posara en contacte
amb la persona interessada per a la signatura.

Finalitzacié del contracte i prorroga, si escau:

El Servei de Nomines i Seguretat Social, amb antelacié suficient, comunicara al responsable de la contractacié
la data de finalitzacié del contracte o de la prérroga.

Si la persona contractada finalitza la feina en la data prevista (consignada al contracte), la persona responsable
ho fara constar expressament a la copia de la comunicacié que, degudament firmada, retornara al Servei de
Nomines i Seguretat Social.

Si en la data de fi de contracte, el responsable no s'ha pronunciat respecte a la continuitat de la
persona interessada, es procedira a tramitar-ne la baixa a la Seguretat Social i a la nomina, atés
que s'entendra que la persona contractada ha deixat de prestar serveis a la UIB, a tots els efectes.

En el cas que s'hagi de prorrogar el contracte, el responsable ha d'enviar el formulari de prorroga, de
conformitat amb el procediment establert, i tot amb una antelacié minima de quinze dies abans de la
data de finalitzaci6 del contracte. En aquest cas Unicament s'adjuntaran al formulari de sol-licitud de
prorroga els documents comptables, i, si escau, la prorroga del projecte i/o conveni. Finalment, si es volen fer
increments retributius, s'han de fer constar a la sol-licitud de prérroga.

Despeses

. 7_:] Calcul de les despeses salarials, quota patronal i indemnitzacions de les contractacions s

. ',':Lj 23. Sol-licitud de documentacié per justificacions de despeses salarials i patronals correponent a
projectes i convenis




Universitat Sol-licitud de proposta de

de les Illes Balears comtractacio ™

» VOLS RECUPERAR LES DADES D'UNA SOL"

A continuacid pots recuperar la informacié d'una contractacié o renovacié feta préviament emplenant els segients
camps. D'aguesta forma podreu fer una nova renovacic aprofitant les dades.

wom. soltictud [ |7 [ | Importtotal [ Jeur
—— —

» TIPUS DE CONTRACTAC

A continuacio, indica si es tracta d'una proposta de contractadié nova o si, en canvi, es tracta de la renovacio una
contracte ja existent.

[Tipus de proposta? V]
» DADES DE LA PERSONA RESPONSABLE DE LA CONTRACTACIO
Nom [ |
ese Tipus | Nom del Centre eee
Primer cognom [ [
Tipus de Centre ~
Segon cognom I l ar
Sels un Tipus de Centre ~
T | I
Teléfon [ |
Correu electronic | [
» DADES SOBRE EL CONTRACTE
Dades de la persona contractada
Tipus de jomada
Categoria
[Categoria? v Horari de treball |
Titulacié Dies de feina [J pilluns
] \ [ pimarts
Control preséncia. O & [ pimecres
Ha de fitxar? O O Dijous
QO
2 [] pivendres

Dades sobre tipus de contracte Dades sobre el lloc fisic on es prestara el servei

Objecte del contracte Nom del laboratori, despatx, sala, espai..

« Contractacio de personal

» DADES SOBRE EL PROJECTE/CONVENI

Si voleu sel*leccionar la informacié d'un projecte que potser ja figuri a la base de dades de I'OSR, primer heu
d'emplenar &l vostre DNI. Després, feu dlic al botd de ‘Carrega les activitats'.

- Activitat 1 - f_]
Tipus dactivitat [ Tipus dactivitat v|  Convocatoria
Titol/Nom Oficial

Programa

psa v

i Dia v|[Mes v|[Ary v
convocant

Copia del document acreditatiu d'aquesta activitat (fitxer menor de 3 MB, recomanat format PDF, perd
també admés DOC, ODT, RTF i TIF).
Examinar...

» DADES ECONOMIQUES DE LA CONTRACTACIO

Serveis administratius que gestionen els diners

[serveis administratius? v

Analitica/Analitiques ‘

A continuacid, heu d'emplenar un dels dos camps segients: "Retribucions integres mensuals” o
“Import total final” del contracte.

Aquesta dada, juntament amb la data d'inici i fi del contracte, calcular3 la resta de camps.

CONCEPTE QUANTITAT

Retribucions integres mensuals I: eur
Import total final [ e

Import total per cobrir despeses salarials : eur
Import total per cobrir despeses seguretat social :] eur
Import total per cobrir despeses indemnitzacic per fi de contracte I: eur

Palma, 13 de febrer de 2017.

La persona responsable,
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* Publicitat organismes financadors
Fer constar al llistat d’agraiments, en primer lloc.

Financiado por: FEDER/Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades — Agencia Estatal
de Investigacion/ _Proyecto (indicar referencia)

A més, si s possible, s’haura de posar el logo en un
lloc ben visible.

GOBIERNO MINISTERIO . 9
DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES ASENCIA
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* Modificacions pressupost

Reflectir als informes, justificant la necessitat per a la
consecucio dels objectius

+
Document per justificacid economica

—
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« Calendari
Justificacions cientificotecniques

- Ala meitat del projecte
- Al final del projecte
Justificacions economiques

- Anuals

Projectes de 3 anys: |a justificacio intermedia
cientificotecnica NO COINCIDIRA amb la

justificacié anual economica

—
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» Justificacions cientificotécniques
- Projecte Individual

0
- Projecte Coordinat

—
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» Justificacions cientificotecniques

Parts pre-emplenades per 'OSR:
- Dades del projecte
- Personal actiu al projecte
- Despeses realitzades
- Resum de despeses

REVISAR | COMPLETAR

—



e |Informes

A. Datos del proyecto

Relacione los datos actuales del proyecto. En caso de que haya alguna modificacion, indiquelo en el

apartado A2.

A1. Datos del proyecto

Referencia proyecto

Titulo Proyecto

Investigador Principal 1

IP1

Researcher I1D: | Codigo Qreid:

Investigador Principal 2*

P2

Researcher ID: | Codigo Orcid:

Entidad

Centro

Fecha de inicio

Fecha final

Duracion

Total concedido (costes
directos)

A2. Descripcion de modificaciones en los datos iniciales del proyecto (Cambio de (P, entidad,
centro, modificacion del periodo de ejecucion...).

* Rellenar si procede




e |Informes

B. Personal activo en el proyecto

Tiene que relacionar la situacion de todo el personal de las entidades participantes que haya prestado
servicio en el proyecto en el periodo que se justifica, o que no haya sido declarado anteriormente, y cuyos
costes (dietas, desplazamientos, etc.) se imputen al mismo.

B.1. Equipo de investigacion

Incluido en la solicitud original

— Fecha

Nombre NIF/NIE < Funcién en el proyecto 5 de baja | Observaciones
1 ‘\ ——
2
No incluido en la solicitud original

. Fecha |Fecha .

Nombre NIF/NIE /mn el proyecto\ de alta | de baja Observaciones
2 Coeeme—— Py
B.2. Equipo de Trabajo _— —

Nombre NIF/NIE  fFuncién en el proyecto Maicio Fin Observaciones
1 o %

Nota: Cree tantas filas como necesite.




E. Gastos realizados hasta la mitad del periodo de ejecucion del proyecto

Debe cumplimentarse este apartado independientemente de la justificacién econémica anual enviada por la

e |Informes

entidad. Se deben incluir los principales conceptos de gastos con su importe, no el desglose de las facturas
del proyecto, para valorar su adecuacion a los objetivos y actividades realizadas en el proyecto.
indispensable especificar si el gasto estaba previsto en la solicitud original.

Es

E1. Gastos de personal (indique nimero de personas, situacion laboral y funcién

Previsto en la sol.

desempeniada) original (S/N)
Nombre Situacién laboral [Funcién desempefiada "\ | Importe

1

2

Total gastos de personal:

E2. Material inventariable{describa el material adquirido)
Equipo |Descripciéon del equipo Importe Previsto en la sol.

original (S/N)

1

2

Total gastos material inventariable

E3. Material fungible (describa el tipo de material por concepto o
laboratorio, consumibles informaticos, etc.)

partida, p. €j., rea

ctivos, material de

Concepto

Importe

Previsto en la sol.
original (S/N)

1

2

Total gastos material fungible

E4. Viajes y dietas (describa la actividad del gasto realizado y las personas que han realizado la
actividad). Debe incluir aqui los gastos derivados de la asistencia a congresos, conferencias,
colaboraciones, reuniones de preparacién-de propuestas relacionados con este proyecto, etc.)

Concepto acion con el proyecto Importe Nombre del [Previsto
participante en sol.
original
(S/N)
1
2

Total viajes y dietas

E5. Otros gastos (describa la actividad del gasto por concepto, y
realizado la actividad)

si procede, las personas que han

Concepto

lacion con el proyecto

Importe

Nombre del
participante

[ Previsto
en la sol.
original
(S/N)

1

2

Total otros ga




e |Informes

INFORME INTERMEDI

E6. Descripcion de gastos no cont s en la solicitud original (si ha realizado algun gasto no
contemplado en la solicitud original/ se debe justificar la necesidad de su adquisicion en este apartado)
Gasto ~______— [Justificacion

E7. Total ejecutado (costes directos Unicamente)
Importe total concedido

Importe total ejecutado durante el periodo

INFORME FINAL

G. Resumen de gastos realizados durante la ejecucion del proyecto

Desglose los gastos por conceptos (costes directos
Unicamente):

Personal:

Inventariable:

Fungible:

Otros gastos:

Importe total ejecutado (costes directos Unicamente):
Importe total concedido:

Importe:
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« CVE i Sede Electronica Justificaciones

© IP1

Carpeta Virtual d’'Expedients (CVE)
https://sede.micinn.gob.es/facilita/

Seu electronica justificacions
hitps://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

—




Sede electronica

sedemicinm ﬂﬁ'l‘? o8 Fecha y hors oficialz 174

r Carpeta Virtual de Expedientes - Facilit@ B Preguntas frocugntes I Manual de acceso

k Regestro Lnafic

Bienvenidos a Facilit@, la nueva Carpeta Virtual de Expedientes

O PRUSTE PRSI SO0

Diescubra una herramienta que le permitira realizar sus traimites de una manera i) !
efla e 5115 (Rsginbm Unificado

méas agil & intuitiva

Los expedientes del Mmisteno de Economia, Industra y Compettividad en un $itio i
i o n e TR T
(FLLILEE

Corgulta de expedmgnie

oriags. S5 mis

- 2 Ly ppdhacacins rpmpaerg ofa un G LG
Pusce IEalEar BCipnet i TrRniticnsn sobor ¢ sxpadiente Sulbsanagdn, Albgagicn, imrtangs Ganbngy y

Electidensco reconocido por @firma (FRNMT D=
Cledumentacién negoetits ks

Notifracsanes | Accser |

hOCatndt B pURddn lEer 7 ConsatiT 1040 Lid Al feptiorr (SubLiaacian, Resslutdn

Defintvn, e8] @ travds ™ UnacE punto da scceso

=




PROYECTOS DE INVESTIGACION [CONVOCATORIAS DE EXGELENGIA. RETQS Y JOVENES
INVESTIGADORES)
SOLICITUD DE MODIFICACIONES

Este modelo se debera ufilizar siempre que no exista un modele concreto para lz solicitud de
modificacion solicitada

1. Datos del proyecto:

REFEREMCIA:

Entidad bensficiaria:

Centre ejecutor sctual (s proceds):
Investigsdon'a principal 1 (IF 1):
Investigadona principal Z (1P Z), =i proceda:
Fecha de inicio del proy=cte:

Fecha de finalizacion ded proyacto:
Financiacion concedida:

Gasto ejecutado hasta la fecha de saliciud:

2. Solicitud:

3. Justificacion Cientifico-Técnica de la necesidad de la modificacién soficitada {indicar como afzcta
2sta medificacion al desarmodio del proyecto, objetivos, tareas, squips de investigacion eig)

si=dans 162

S Y BE
00T TEC

Esta solicitud debers presenrzarla el investigador principsl o & reprasentante legal de la entdad
beneficiaria a ravés de Fagilind en hups:isede micinn.gob.esfaciliral, mediante la accion
Realizar Instancia ». En rodo caso, &l representante legal debera confirmar siempre [a solicimd con
su firma elecoonica para que la documentacion aporiada a los sistemas de mamiacion de la
Agencia.

DECOORD ""{N

Firma de! investigadar principal 2 {20 =u caso) Firma del representante legal

Fdo.: Fdo.:




Sede electronic Fecha: 17/09/2019

sede.micinn.gob.es Hora oficial 14:13

U.5| Aynda| F.A.Q | Espai

usasrio | |
chave | |

Acceso por Cl@ve
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- ASPECTES ECONOMICS

- Normativa

- Periode execucio

- Periode justificacio

- Justificaci6 de les despeses

- Justificacid del pagament

- Conceptes susceptibles d'ajuda
- Despeses no elegibles

- Publicitat

—
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« Normativa:

- Llei 38/2003,de subvencions i el reglament que la desenvolupa
- Bases reguladores

- Convocatoria

- Instruccions d’execucio i justificacio

- RD462/2002, Indemnitzacions per rad de servei (revisat per Resolucié de 2
de desembre de 2005)

- Acord Normatiu, de dia 21 de juliol de 2016, que modifica I'’Acord Normatiu
1121/2014, d’'indemnitzacions per ra0 de servei del personal al servei de la
UIB.

- Llei 14/2011, de la ciencia i la tecnologia

- Llei 9/2017, de 8 de novembre de contractes del sector public
- Normativa comunitaria (fons europeus)

- Execuci6 del Pressupost de despeses de la UIB
Qualsevol altra normativa que els sigui aplicable
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 Periode execucio

Resolucio definitiva

 Periode justificacio
Llei de subvencions, 3 mesos
Execucio # justificacio
Declaracié d’altres ajuts
Model de Comunicacio ingressos i despeses

Declaracio de mesures anti frau




« MINISTERIO

E ) 1 DE PROGRAMACIGN ¥
DE CIENCIA, INNOVACION CESTION ECONCMNCAT
» Y UNIVERSIDADES _ ST

RELACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS
QUE HAYAN CONTRIBUIDO A FINANCIAR LA ACTUACION INCENTIVADA

DATOS DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA

RAZON SOCIAL CIF

DOMICILIO [CALLE/PLAZA NUMERO Y PUERTA) cP

LOCALIDAD PROVINCIA TELEFONO
DATOS DE LA AYUDA

REFERENCIA: ANUALIDAD (*):
COSTE FINAL DE LA ACTIVIDAD:

(*)Indicar solo si los plazes de ejecucidn estan refendes a anualidades concretas

CERTIFICADO/DECLARACION

VD™ con NIF

representante legal de la entidad beneficiaria, CERTIFICA:

Mamue lo gue proceda:

O Que NO s& han obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recurses gue se hayan que hayan contribuido a financiar la actuacion
incentivada.

O Que 81 se han obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que se hayan que hayan contribuido a financiar la actuacion
incentivada, con el siguiente detalle:

% Financiacidn
TIFQ PROCEDENCIA IMPORTE sobre el gasto
Recurcos propios | Fondos propios del beneficiario no afectades m
Publicaz
Subtotal [el}
Privadas
Subtotal [ ]
(Otros ingresos Patenies
generados Inscripciones a congresas, cursos W otras acividedes orgamizadas en &l
marco del proyecio
Ofros:
Subtotal )
TOTAL OTROS INGRES0S 2RI

Observaciones:




MINISTERIO DE CIENCIA,
INNOVACION Y UNIVERSIDADES

FSTATAL O
INVESTIGACIGH

Declaracién responsable del Representante Legal del Beneficiario. Medidas antifraude
adoptadas.

Don X¥XX representante legal de XXX

Declara:

Que (NOMBRE DE LA ENTIDAD) dispone de politicas relativas a la aplicacidn de medidas antifraude eficaces
y proporcionadas en su ambito de gestion y cumple la normativa en materia de contratacion publica.
Asimismo, se compromete a evitar la doble financiacion y las falsificaciones de documentos, y a
proporcionar informacion para la deteccion de posibles “banderas rojas”, incluyendo la contratacidn
amafiada, las licitaciones colusorias, el conflicto de intereses, la manipulacion de ofertas y el
fraccionamiento del gasto.

Fecha, firma RL y sello
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« Justificacio de les despeses

- Les despeses estaran suportades amb factures, nomines, documents de
cotitzacio i documents de valor probatori equivalent.

- No factures proforma

- Les factures simplificades (tiquet de caixa), només per metro, bus, taxi, en
els quals ha de constar la data i I'hora

- Les factures i els justificants que tinguin el mateix valor probatori hauran de
reunir els requisits establerts als articles 6 i seguents del Reial Decret
1619/2012, de 30 de novembre, relatiu a les obligacions de facturacié (BOE
de 6/12/2012).

- Els beneficiaris hauran de custodiar les factures i altres documents que
acreditin les despeses i els pagaments realitzats, y els hauran de tenir a
disposicio de I'organ que concedeix la subvencio, ja que els podra demanar
per fer les comprovacions pertinents.




 Justificacio del pagament

- El pagament previst a les instruccions, és el que realitza 'organisme beneficiari, (UIB),
de totes les factures que li lliuren els proveidors:

Transferéncia bancaria

Certificats de 'entitat bancaria

Extractes de compte del moviment

En efectiu (rebut del proveidor, amb la identificacié de la persona que fet el
pagament i assentament comptable del compte de caixa del pagament efectuat).
Factura simplificada (tiquet de caixa): S’acceptara en el cas de transports publics
(metro, autobus, taxi), perd hi haura de figurar la data i I'hora de I'emissié del
tiquet.

- Ala UIB es preveu una opcid addicional: que I'investigador pugui contractar i pagar un
subministrament i/o0 un servei.

Factura lliurada a la UIB, amb I'aportacié del justificant de pagament efectuat.
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« Conceptes susceptibles d’ajuda

- Despeses de personal

- Material inventariable

- Material fungible, subministraments i productes de laboratori
- Viatges | dietes

- Altres despeses

—



Despeses de personal

Contractes de personal alié a la plantilla

Material inventariable

Equipament cientific-tecnic

Equips informatics

Programes d’ordinador de caracter tecnic, directament vinculats al projecte Només es
podra imputar durant el periode d’execucid del projecte.

Material bibliografic

Material fungible, subministraments i productes de
laboratori

Despeses directament relacionades amb I'execucié del projecte:

Fotocopies

Memoria ram, disc dur extern, teclat, ratoli, webcam, ampliaci6 de memoria externa,
bateria externa, consumibles de laboratori, productes quimics i altres materials
estrictament necessaris per dur a terme el projecte

Productes de laboratori: varies factures vinculades a una sol-licitud de contracte
menor
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» Viatges i dietes

- Equip d’investigacio

- Personal pla de treball / personal contractat / personal en formacio

- Investigadors convidats (comissié de serveis)

- Estades breus (minim 1 mes, maxim 3 mesos; estades superiors no
son elegibles)

- No son elegibles les assisténcies a tribunals de tesis ni reunions

de comites nacionals

- Les depeses de viatge, allotjament i manutencié estaran limitats pels
imports establerts en el RD462/2002 per al grup 2.(Atencio!
Allotjament 65,97€ territori espanyol)

- Despeses d’inscripcié a congressos i a jornades técniques

- Calcul de les dietes de manutencio i d’allotjament, com a maxim un
dia abans i un dia després del congrés, workshop, etc

- Excepcionalment s’admetra el vehicle particular, sempre que sigui
'opcido més economica (s’ha de justificar)




Inscripcid i

AR Jornades Altres
assistencia a )
. técniques de | Estades breus viatgesi
congressos i i :
= seguiment dietes
conferéncies
) N varies estades
IPs i membres de I'equip , . : ;
: 5i Si dentreli3 Si
d‘investigacio
mesos
1 estada de
Personal ] fins a 1 mes al -
Si No Si
contractat llarg del
Personal que projecte
figuri al pla
& P Personal
de treball . fins a 3 mesos ]
en Si No Si
er an
formacid i i
Altres No Mo No 5i

Taula resum despeses de viatges | dietes elegibles.
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 Altres despeses

- Lloguer, manteniment o reparacio de I'equipament cientific-tecnic

- Lloguer, manteniment o reparacié equips informatics

- Programes d’ordinador de caracter técnic, sempre que estiguin
relacionats directament amb el projecte

- L'ds il'accés a infraestructures cientifiques i téecniques singulars

- Costs de patents

- Acords de llicencies, bancs de dades i biblioteques tecniques.
Només sera imputable la part corresponent a I'execucio del projecte

- Analisis de mostres, proves de laboratori i altres estudis o informes
tecnics

- Serveis de missatgeria directament relacionats amb I'execucio del
projecte

- Publicacions i difusi6 de resultats, inclosos els que poguessin
derivar-se de la publicacio a revistes de accés obert
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 Altres despeses

Despeses de revisio del llenguatge de manuscrits en la fase de
preparacio
Despeses de publicacid, sempre que existeixi difusié associada i
demostrable
Despeses de publicacié en revistes cientifiques
Despeses relacionades amb la publicacié en obert, incloent les
despeses de publicacié en revistes
Despeses derivades de la publicacio o impressio de tesis doctorals
(generades integrament en el projecte)
Despeses derivades de la publicacio dels resultats de las jornades
tecniques i congressos que es financin amb carrec al projecte
En tots els casos sera precis que les publicacions derivin
directament de I'activitat del projecte
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 Altres despeses

- Formacié de durada curta (maxim 30 hores lectives) que sigui
imprescindible per a I'execucio del projecte (motivar necessitat)

- Despeses pausa-cafe (maxim 6 euros/persona)

- Compensacio subjectes experimentals, a través de transferéncia amb
les deduccions tributaries corresponents. No s’admetran retribucions en
especie.

- Despeses d’'importacio6 i aranzels




* Despeses no elegibles
- No seran elegibles les quotes a societats cientifiques nacionals o
internacionals.

- No seran imputables honoraris per participacio en activitats cientific-
tecniques ni honoraris a conferenciants.

- No seran elegibles les quotes per I'Us i 'accés a infraestructures
cientifiques i técniques singulars.

- No seran elegibles les despeses en concepte d'apats i altres
atencions de caracter protocol-lari (tals como regals a conferenciants o
convidats)




m- Despeses no elegibles

No seran elegibles les despeses generals de material d'oficina.
No sera elegible el material fungible informatic: toner, cartutxos de
tinta, i cd
No seran elegibles les despeses d’equipament durant els dos
darrers mesos de duraci6 del projecte.

No seran elegibles les tablets ni telefons mobils.

No seran elegibles mobiliari d’oficina

No seran elegibles els serveis d’allotjament al navol.

No seran elegibles les despeses de viatge i dietes superiors a 3

MesSoS

No seran elegibles les estades de durada curta dels membres de

I'equip de treball

No seran elegibles les assisténcies a tribunals de tesi
No sera elegible I'excés d’equipatge
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 Publicitat

- No seran elegibles les despeses sense la publicitat corresponent.

- S’ha de fer constar a tot el material de publicitat, difusié, adquisicié
d’'inventariable, etc

Financiado por: FEDER/Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades — Agencia Estatal de Investigacion/ _Proyecto (indicar
referencia).
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TORN OBERT DE PARAULA

—
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uib.cat
00000

—



